安徽中澳科技职业学院公开招标流程图
[bookmark: _GoBack]1. 项目建设部门必须对项目需求、市场调研（原则上不少于3家）、专家论证意见等审核把关；
2. 各系部主持项目需通过党政联席会议研究决定，各部门主持项目需通过处务会研究决定。
3. 项目论证专家、评审专家、验收专家拟邀请名单必须先报分管领导审核，同意后方可邀请。
4. 凡预算达50万（含）以上项目的，项目论证、评审、验收，校外专家不得少于3人。

   确认预算





建设部门会议审核



分管院领导对建设项目进行审核把关，并在党委会/院长办公会汇报材料及招标申请表上签署意见。


                         分管院领导审核

                                       
                                           
    资产办对建设项目的整体材料进行审核把关，项目需求是否合理，市场调研是否科学、客观、充分，专家论证意见是否符合项目建设要求等。

                                  
                          资产办审核


1.基建维修类招标采购项目，10万-50万项目院长办公会审核、审批。50万（含）以上项目由党委会审核、审批。
2.货物及服务类招标采购项目，5万-50万项目院长办公会审核、审批。50万（含）以上项目由党委会审核、审批。

院长办公会、党委会审定


1.项目建设部门需提交项目需求文件。
2.项目建设部门需提交以下招标审核文件：
①项目采购招标申请表
②党政联席会议纪要或处务会会议纪要
③专家论证意见及资料
④院党委会或院长办公会会议纪要
提交项目需求文件及相关材料


项目建设部门需在本部门中选出一名专家评审，作为业主代表参与评标。


项目开标

1. 项目建设部门原则上需在项目中标（成交）通知书发出之日起10个工作日内完成采购合同签订。（工程类项目可延长至30日）
2. 项目建设部门应当自采购合同签订之日起2个工作日内，将采购合同扫描件提交给资产管理办公室进行合同网上备案。


签订合同






支付

1. 凡预算达30万（含）以上项目的，应由归口管理部门和使用部门、项目负责人、校内外专家及相关职能部门人员等成立验收小组，召开项目验收会议，项目申报部门专家原则上仅有1名，校外专家不得少于3人。
2. 项目正式验收前，需提供以下资料：
①供货单位测试报告；
②部门试用报告；
③招投标涉及的验收条款；
④其他验收方面的资料；
验收结束后所有资料装订成册移交资产管理办公室归档，由资产办统一到院办归档。
项目建设部门需提供项目预验收报告
验收


预验收
注意事项：
一．本公开招标流程图仅适用于以下采购情形：
1.工程建设类：包括建筑物和构筑物的新建、改建、扩建、装修、拆除、修缮等，单项合同预算价在10万元（含10万元）以上的；
2.货物采购类：包括设备、原材料、耗材、教材、图书和档案、水电五金零配件、数字资源等各种形态和种类的物品或产品，批量价值或单项价值在5万元（含5万元）以上的；
3.服务类：包括勘察、设计、咨询、监理、保险、印刷和出版、信息技术、后勤绿化、物业管理和其他服务等， 批量价值或单项价值在5万元（含5万元）以上的。
二．申请单一来源采购的项目，需另行提交单一来源申请资料。
三．流程中所需的各类文档、材料可参考学院官网资产管理办公室网站“资料下载”栏目的模板文件。

