
院总字〔2020〕111号
关于印发《安徽中澳科技职业学院水电保障值班绩效发放管理办法》的通知

各部门、系部：

《安徽中澳科技职业学院水电保障值班绩效发放管理办法》已经院长办公会通过，现印发给你们，请组织学习，遵照执行。
安徽中澳科技职业学院
2020年11月6日

安徽中澳科技职业学院

水电保障值班绩效发放管理办法

根据《安徽中澳科技职业学院绩效工资分配管理办法》（院人字[2019]13号）规定，为进一步加强校园水电保障值班绩效管理，做好非工作时间学院的水电应急处理，妥善处置水电突发事件，保障学院师生正常学习生活秩序，特制定本办法。

一、水电保障值班安排

1.水电保障值班任务主要由总务处相关维修维护人员承担。院办公室负责安排人员名单，并通过电子政务和学院行政值班安排一起发布。

2.临时调班，需经行政值班带班领导同意，并告知办公室。

3.水电保障值班室、休息室地点：综合楼一楼西边电工室，值班电话（65146949）。

4.值班时间：学生在校夜间18:30-21:30。

二、工作绩效标准

水电保障值班工作绩效标准：30元/次。

三、水电保障值班职责

1.做好学院晚间水电保障与服务，重点解决学生公寓水电突发故障。

2.值班人员非巡查维修时间须在值班室值班（电工室），负责接听电话，确保出现异常情况第一时间赶到现场解决。

2.值班人员巡查时须携带手机，并将手机号码及时公布在值班室门上。

3.值班期间要巡查教学楼、办公楼、宿舍楼、图书馆、实训室等场所及校园环境，对出现水电情况及时处理解决。涉及安全问题要及时处置并告知保卫部门，涉及学生紧急事件及时告知行政值班人员。

4.巡查时段：18:30-19:00。

5.行政带班领导负责值班督促，通过电话联系或现场查看等方式进行检查、抽查。对值班人员报告的紧急事项，进行及时协调处理。

四、工作纪律及考核

1.值班人员必须坚守岗位，不得擅自离岗，不得由他人顶岗。

2.考虑处理解决水电突发事件，晚间值班期间（18:30-21:30）在行政楼考勤机刷卡（指纹）一次。

3.认真填写纸质值班记录。
4.值班时间脱岗、不能到岗而又未事先报告，导致值班断岗的，停发值班费用，并予以通报批评；发生事故的，不予评奖评优，并根据情节严重程度，给予纪律处分。

5.上级机关对值班工作有其他要求的，一并执行。
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